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NOTE LIMINAIRE 

La Conférence des recteurs et des principaux des universités du Québec est heureuse de publier les Statistiques de 

catalogage des bibliothèques universitaires québécoises 2003-2004. Cette publication a été rendue possible grâce à 

l’engagement des membres du Groupe de travail sur le traitement de la documentation ainsi que de ceux du Groupe 

responsable de la gestion du programme des statistiques du Sous-comité des bibliothèques. 

Il est utile de rappeler que les statistiques de catalogage sont avant tout un outil de gestion et qu’elles sont recueillies sur la 

base d’une participation volontaire des établissements universitaires. La publication de ces statistiques fait donc l’objet d’une 

diffusion restreinte aux seuls établissements universitaires et à la Bibliothèque nationale du Québec.  

Les Statistiques de catalogage 2003-2004 sont faites des tableaux des données pour la période allant du 1er juin 2003 au 

31 mai 2004 et elle ne sont accompagnées d’aucun tableau d’analyse. Le Groupe de travail sur le traitement de la 

documentation continuera cette année encore sa réflexion sur les facteurs de pondération avec le souhait que ses travaux 

pourront déboucher sur une formule de pondération qui permettra d’établir des comparaisons réellement significatives entre les 

bibliothèques participantes. 

Une dernière remarque avant les repères de lecture : en raison de sa fusion à la Grande Bibliothèque du Québec, la 

Bibliothèque centrale de la Ville de Montréal n’a pas participé à la cueillette des données pour l’année 2003-2004. Les données 

de la Bibliothèque nationale du Québec figurent quant à elles dans les tableaux, mais elles sont visuellement séparées du reste 

des données et ne sont pas comptabilisées dans les valeurs totales.  

Comme il est d’usage quelques repères pour faciliter la lecture des données : 

• Les titres apparaissant au début des tableaux reprennent l’ordre et les titres utilisés dans le questionnaire. 

• Une seule abréviation a été utilisée : « N.D. » pour non disponible. 
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• L’on retrouvera dans la troisième partie de la publication, dans un condensé de deux pages, la reprise des tableaux les 

plus importants permettant de dresser un portrait global des activités reliées au traitement de la documentation. 

• Deux annexes terminent la publication : la première reprend le questionnaire ainsi que le Guide et définitions qui 

l’accompagne en version française; la deuxième reprend ces mêmes documents en version anglaise. 

Comme il est d’usage aussi, mais bien parce que tout le mérite leur revient, nos remerciements à tous ceux qui ont rendu 

possible cette publication. Nos remerciements vont d’abord aux membres du Groupe de travail sur le traitement de la 

documentation ainsi qu’aux personnes sur le terrain qui suivent de près les activités reliées au catalogage et qui font le relevé 

des données. Notre souhait est que leur effort soit compensé par la publication annuelle des statistiques de catalogage des 

bibliothèques universitaires participantes. 
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Biblio-
thécaires

% 
du total

Techn. en 
documen-

tation

Autres
techniciens

Autres
employés

Total 
partiel

% 
du total

Total 
partiel

% 
du total

Bishop's 0,7      23 %      1,8      0,0      0,6      2,4      77 %      0,0      0 %      3,1      

Concordia 2,0      12 %      10,0      5,0      0,0      15,0      88 %      0,0      0 %      17,0      

HEC Montréal 2,0      29 %      4,0      0,0      1,0      5,0      71 %      0,0      0 %      7,0      

Laval 11,6      27 %      26,3      0,0      4,5      30,8      70 %      1,3      3 %      43,7      

McGill 6,0      19 %      16,0      5,9      0,0      21,9      69 %      4,0      13 %      31,9      

Polytechnique 2,0      27 %      4,1      0,0      1,2      5,3      73 %      0,0      0 %      7,3      

Sherbrooke 3,5      36 %      6,0      0,0      0,2      6,2      64 %      0,0      0 %      9,7      

UdeM 9,8      22 %      21,0      0,0      9,5      30,5      69 %      4,0      9 %      44,3      

UQAC 1,1      21 %      3,0      0,0      1,0      4,0      75 %      0,2      4 %      5,3      

UQAM 8,3      30 %      11,5      0,0      4,9      16,4      59 %      3,3      12 %      27,9      

UQAR 0,8      14 %      3,7      0,3      0,0      4,0      69 %      1,0      17 %      5,8      

UQAT 0,0      0 %      1,0      0,0      0,5      1,5      100 %      0,0      0 %      1,5      

UQO 0,8      17 %      2,5      0,0      1,5      4,0      83 %      0,0      0 %      4,8      

UQTR 0,6      8 %      6,3      0,0      0,2      6,5      88 %      0,3      4 %      7,4      

TOTAL 49,2      23 %      117,2      11,2      25,1      153,5      71 %      14,1      7 %      216,7      

BNQ 12,2      41 %      12,3      0,0      3,5      15,8      52 %      2,1      7 %      30,1      

Surnuméraires et 
occasionnels Total 

ressources 
humaines

2  Cette valeur est ventilée comme suit : 0,5 bibliothécaire et 0,3 autre professionnel.

2003-2004

1  Cette valeur est ventilée comme suit : 7,8 bibliothécaires et 0,5 autre professionnel.

Personnel
professionnel

Personnel de soutien

Partie I : Ressources

Section 1. Ressources humaines

Tableau 1

Dénombrement des ressources humaines en équivalent temps complet affectées au catalogage

1

2
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Partie I : Ressources

Section 1. Ressources humaines

Total ressources 
humaines 

bibliothèque

Total ressources 
humaines 
catalogage

% 
du total

Total ressources 
humaines 

bibliothèque

Total ressources 
humaines 
catalogage

% 
du total

Total ressources 
humaines 

bibliothèque

Total ressources 
humaines 
catalogage

% 
du total

Bishop's 24,6     3,1     12,6 %   25,1     3,0     12,0 %   25,1     3,0     12,0 %   

Concordia 165,0     17,0     10,3 %   164,0     17,0     10,4 %   164,0     19,0     11,6 %   

HEC Montréal 33,4     7,0     21,0 %   34,0     7,0     20,6 %   33,9     7,0     20,6 %   

Laval 218,3     43,7     20,0 %   218,0     40,8     18,7 %   213,0     38,0     17,8 %   

McGill 286,6     31,9     11,1 %   279,0     29,7     10,6 %   266,5     27,8     10,4 %   

Polytechnique 37,1     7,3     19,7 %   35,9     7,4     20,6 %   33,8     9,4     27,8 %   

Sherbrooke 76,8     9,7     12,6 %   81,8     10,7     13,1 %   76,4     10,0     13,1 %   

UdeM 316,0     44,3     14,0 %   299,0     41,3     13,8 %   279,0     39,3     14,1 %   

UQAC 36,1     5,3     14,7 %   37,0     5,1     13,8 %   37,1     5,1     13,7 %   

UQAM 164,7     27,9     16,9 %   185,3     30,2     16,3 %   171,8     27,2     15,8 %   

UQAR 24,7     5,8     23,5 %   21,5     4,9     22,8 %   26,5     4,9     18,5 %   

UQAT 9,0     1,5     16,7 %   9,0     1,5     16,7 %   9,0     1,5     16,7 %   

UQO 26,4     4,8     18,2 %   26,5     4,5     17,0 %   29,2     4,9     16,8 %   

UQTR 46,9     7,4     15,8 %   48,6     7,1     14,6 %   49,6     7,4     14,9 %   

TOTAL 1 465,6     216,7     14,8 %   1 464,7     210,2     14,4 %   1 414,9     204,5     14,5 %   

BNQ 257,0     30,1     11,7 %   245,0     31,6     12,9 %   252,0     34,0     13,5 %   

1  Cette valeur pour l'année 2002-2003 a été corrigée au moment de la transmission des statistiques pour l'année 2003-2004.

2  Les valeurs pour les années 2002-2003 et 2001-2002 ont été corrigées au moment de la transmission des statistiques pour l'année 2003-2004.
    Voir tableau 14 : Notes, commentaires ou explications additionnelles.

Tableau 2

2003-2004 2002-2003  2001-2002

Dénombrement des ressources humaines en équivalent temps complet affectées au catalogage
par rapport aux ressources humaines affectées aux bibliothèques : tableau comparatif

1

2 2 2 2
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Partie I : Ressources

Section 2. Dépenses de services

Abonnements 
à des services 

catalographiques

Abonnements et 
documentation

Total des 
dépenses 

de services

Abonnements 
à des services 

catalographiques

Abonnements et 
documentation

Total des 
dépenses 

de services

Abonnements 
à des services 

catalographiques

Abonnements et 
documentation

Total des 
dépenses 

de services

Bishop's 5 340       1 062      6 402 1 990       1 208      3 198 6 125       722      6 847

Concordia 18 084       4 158      22 242 19 181       9 422      28 603 25 202       2 363      27 565

HEC Montréal 12 000       1 300      13 300 11 500       1 300      12 800 13 850       1 273      15 123

Laval 114 015       14 909      128 924 111 662       16 494      128 156 84 906       16 006      100 912

McGill 155 659       12 389      168 048 174 253       14 066      188 319 130 107       15 446      145 553

Polytechnique 782       4 500      5 282 1 191       4 120      5 311 1 271       4 341      5 612

Sherbrooke 14 500       7 000      21 500 12 983       6 607      19 590 10 234       6 958      17 192

UdeM 124 918       16 594      141 512 108 403       17 302      125 705 131 850       10 581      142 431

UQAC 0       5 071      5 071 0       3 643      3 643 0       3 000      3 000

UQAM 38 555       13 121      51 676 30 309       13 826      44 135 8 742       19 554      28 296

UQAR 0       6 368      6 368 0       6 937      6 937 N.D.       8 398      8 398

UQAT 23       3 163      3 186 200       2 000      2 200 1 000       500      1 500

UQO 0       15 673      15 673 160       6 713      6 873 4 662       1 701      6 363

UQTR 0       4 681      4 681 0       2 763      2 763 0       7 922      7 922

TOTAL 483 876       109 989      593 865 471 832       106 401      578 233 417 949       98 765      516 714

BNQ 8 898       7 478      16 376 7 437       17 076      24 513 6 168       10 543      16 711

Note :

Tableau 3

Dépenses de services annuelles en dollars canadiens

Le calcul du total des dépenses de services par établissement et pour l'ensemble des établissements a été fait même dans les cas exceptionnels où les 
données n'étaient pas disponibles. Il faudrait donc considérer dans ces cas que les valeurs totales réelles pourraient être légèrement supérieures à celles 
indiquées.                              

2003-2004 2002-2003 2001-2002
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Original Dérivé Original Dérivé Original Dérivé Original Dérivé Original Dérivé Original Dérivé Original Dérivé

Bishop's 468 6 026 8 296 1 75 1 3 34 83 22 23 0 0 534 6 506 7 040 7,6 %   

Concordia 783 16 140 11 222 0 1 171 0 893 1 126 19 164 9 174 823 18 890 19 713 4,2 %   

HEC Montréal 970 1 837 75 83 76 414 145 467 N.D. N.D. 45 10 N.D. N.D. 1 311 2 811 4 122 31,8 %   

Laval 5 543 24 626 84 308 53 1 787 393 469 63 331 482 770 4 171 651 10 789 28 942 39 731 27,2 %   

McGill 1 6 248 50 511 120 477 837 1 054 N.D. N.D. 0 5 978 380 321 429 624 8 014 58 965 66 979 12,0 %   

Polytechnique 1 725 1 951 32 2 977 0 2 075 0 0 0 2 0 0 0 4 811 1 953 6 764 71,1 %   

Sherbrooke 1 532 6 330 2 94 213 1 048 54 94 19 71 311 124 458 136 2 589 7 897 10 486 24,7 %   

UdeM 2 969 24 662 167 502 545 480 138 151 118 73 104 411 53 368 4 094 26 647 30 741 13,3 %   

UQAC 875 3 754 37 128 12 49 172 301 0 0 26 34 124 262 1 246 4 528 5 774 21,6 %   

UQAM 3 571 15 848 75 249 118 594 202 125 128 242 865 491 57 211 5 016 17 760 22 776 22,0 %   

UQAR 680 2 620 12 226 13 37 0 0 6 8 81 100 144 141 936 3 132 4 068 23,0 %   

UQAT 193 1 115 2 9 N.D. N.D. N.D. N.D. 5 11 2 3 4 6 197 1 133 1 330 14,8 %   

UQO 910 3 313 145 3 9 3 0 0 0 0 236 92 0 0 1 300 3 411 4 711 27,6 %   

UQTR 1 520 5 249 7 25 0 1 274 71 246 10 34 46 157 22 77 1 676 7 062 8 738 19,2 %   

TOTAL 27 987 163 982 777 2 624 2 854 7 986 3 251 2 749 384 6 957 2 621 2 700 5 471 2 650 43 336 189 637 232 973 18,6 %   

BNQ 9 283 1 495 1 329 0 11 0 614 0 1 681 19 0 0 2 729 295 15 647 1 809 17 456 89,6 %   

Note :

1 La prise des statistiques ne distingue pas les publications en série, les monographies électroniques ou les ressources intégratrices, aussi les données figurant 
dans le tableau indiquent le total des documents électroniques traités. Voir tableau 14 : Notes, commentaires ou explications additionnelles.

Partie II : Activités

Section 1. Création de notices bibliographiques

Autres 
supportsAutres

Enre-
gistrements 

sonores

Enre-
gistrements 
audiovisuels

Documents électroniquesImprimés

Publications
en série

Tableau 4

Le calcul des valeurs totales a été fait même dans les cas exceptionnels où les données n'étaient pas disponibles. Il faudrait donc considérer dans ces cas que 
les valeurs totales réelles pourraient être légèrement supérieures à celles indiquées.       

Création de notices bibliographiques : traitement courant

Publications
en série

Monographies
Total 

partiel 
original

Total 
partiel 
dérivé

TOTAL
% de 

traitement 
en original

2003-2004
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Monographies
Publications 

en série
Total 

partiel
Publications 

en série
Autres

Total 
partiel

Bishop's 6 494    304      6 798 76      4   80 117      45      0    7 040   5 268    6 381    

Concordia 16 923    233      17 156 1 171      893   2 064 127      183      183    19 713   19 511    17 226    

HEC Montréal 2 807    158      2 965 490      612   1 102 N.D.     55      N.D.   4 122   4 272    4 598    

Laval 30 169    392      30 561 1 840      862   2 702 394      1 252      4 822    39 731   40 246    39 479    

McGill 56 759    597      57 356 1 891      N.D.   1 891 5 978      701      1 053    66 979   52 880    46 044    

Polytechnique 3 676    34      3 710 977      2 075   3 052 0      2      0    6 764   5 885    4 925    

Sherbrooke 7 862    96      7 958 1 261      148   1 409 90      435      594    10 486   14 383    12 411    

UdeM 27 631    669      28 300 1 025      289   1 314 191      515      421    30 741   20 973    28 710    

UQAC 4 629    165      4 794 61      473   534 0      60      386    5 774   4 798    7 551    

UQAM 19 419    324      19 743 712      327   1 039 370      1 356      268    22 776   21 826    24 668    

UQAR 3 300    238      3 538 50      0   50 14      181      285    4 068   2 690    4 660    

UQAT 1 308    11      1 319 N.D.     N.D.   N.D. 16      5      10    1 330   1 024    1 559    

UQO 4 223    148      4 371 12      0   12 0      328      0    4 711   2 695    10 835    

UQTR 6 769    32      6 801 1 274      317   1 591 44      203      99    8 738   11 676    11 404    

TOTAL 191 969    3 401      195 370 10 840      6 000   16 840 7 341      5 321      8 121    232 973   208 127    220 451    

BNQ 10 778    1 329      12 107 11      614   625 1 700      N.D.      3 024    17 456   16 654    19 796    

Note :

1

Partie II : Activités

Section 1. Création de notices bibliographiques

Total
2003-2004

Total
2002-2003

2003-2004

Autres 
supports

Enre-
gistrements  
audiovisuels

Imprimés Documents électroniques
Enre-

gistrements 
sonores

La prise des statistiques ne distingue pas les publications en série, les monographies électroniques ou les ressources intégratrices, aussi les données figurant 
dans le tableau indiquent le total des documents électroniques traités. Voir tableau 14 : Notes, commentaires ou explications additionnelles.

Le calcul des valeurs totales a été fait même dans les cas exceptionnels où les données n'étaient pas disponibles. Il faudrait donc considérer dans ces cas que 
les valeurs totales réelles pourraient être légèrement supérieures à celles indiquées.       

Tableau 5

Total des notices créées dans le traitement courant selon le support

Total
2001-2002

11
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Partie II : Activités

Section 1. Création de notices bibliographiques

Original Dérivé Total Original Dérivé Total Original Dérivé Total

Bishop's 0      6 999      6 999      4      5 216      5 220      0      5 660      5 660      

Concordia 0      159      159      0      324      324      0      285      285      

HEC Montréal 76      93      169      100      157      257      140      163      303      

Laval 987      655      1 642      856      3 097      3 953      454      7 375      7 829      

McGill 258      N.D.      258      0      273      273      0      624      624      

Polytechnique 30      0      30      26      0      26      972      0      972      

Sherbrooke 0      39      39      0      0      0      122      109      231      

UdeM N.D.     N.D.      N.D.      N.D.     N.D.      0      0      0      0      

UQAC 26      20      46      54      97      151      60      195      255      

UQAM 4      142      146      47      230      277      9      56      65      

UQAR 1      364      365      4      256      260      34      835      869      

UQAT 0      N.D.      0      0      0      0      0      0      0      

UQO 0      0      0      0      0      0      0      0      0      

UQTR 0      80      80      0      732      732      0      1 343      1 343      

TOTAL 1 382      8 551      9 933      1 091      10 382      11 473      1 791      16 645      18 436      

BNQ 0      0      0      0      0      0      0      0      0      

Note :

1 Cette valeur pour l'année 2002-2003 a été modifiée au moment de la transmission des statistiques pour l'année 2003-2004.

Tableau 6

Création de notices bibliographiques : comparaison des données de recatalogage

2003-2004

Le calcul des valeurs totales a été fait même dans les cas exceptionnels où les données n'étaient pas disponibles. Il faudrait donc considérer 
dans ces cas que les valeurs totales réelles pourraient être légèrement supérieures à celles indiquées.      

2002-2003 2001-2002

1
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 Courant Recatalogage Sommaire TOTAL Courant Recatalogage Sommaire TOTAL Courant Recatalogage Sommaire TOTAL

Bishop's 7 040  6 999     0    14 039  5 268  5 220     0   10 488  6 381  5 660     0   12 041  

Concordia 19 713  159     10    19 882  19 511  324     4   19 839  17 226  285     0   17 511  

HEC Montréal 4 122  169     0    4 291  4 272  257     0   4 529  4 598  303     0   4 901  

Laval 39 731  1 642     31    41 404  40 246  3 953     220   44 419  39 479  7 829     72   47 380  

McGill 66 979  258     2 863    70 100  52 880  273     713   53 866  46 044  624     662   47 330  

Polytechnique 6 764  30     47    6 841  5 885  26     163   6 074  4 925  972     995   6 892  

Sherbrooke 10 486  39     0    10 525  14 383  0     0   14 383  12 411  231     0   12 642  

UdeM 30 741  0     3 599    34 340  20 973  0     2 509   23 482  28 710  0     4 509   33 219  

UQAC 5 774  46     636    6 456  4 798  151     264   5 213  7 551  255     286   8 092  

UQAM 22 776  146     61    22 983  21 826  277     600   22 703  24 668  65     193   24 926  

UQAR 4 068  365     0    4 433  2 690  260     0   2 950  4 660  869     0   5 529  

UQAT 1 330  0     0    1 330  1 024  0     0   1 024  1 559  0     0   1 559  

UQO 4 711  0     0    4 711  2 695  0     0   2 695  10 835  0     0   10 835  

UQTR 8 738  80     235    9 053  11 676  732     367   12 775  11 404  1 343     528   13 275  

TOTAL 232 973  9 933     7 482    250 388  208 127  11 473     4 840   224 440  220 451  18 436     7 245    246 132  

BNQ 17 456  0     2 258    19 714  16 654  0     2 233   18 887  19 796  0     0   19 796  

Partie II : Activités

Section 1. Création de notices bibliographiques

2001-20022003-2004 2002-2003

Tableau 7

Total des notices créées
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2003-2004 2002-2003 2001-2002

Bishop's 810                84                N.D.              

Concordia 730               470               0               

HEC Montréal 4 122               4 272               1 536               

Laval 8 582               9 977               8 738               

McGill 8 014               2 064               2 030               

Polytechnique 2 028               1 515               550               

Sherbrooke 878               N.D.               N.D.               

UdeM 3 395               2 525               3 334               

UQAC 4 703               3 993               6 750               

UQAM 21 851               21 158               24 628               

UQAR 2 343               2 412               4 660               

UQAT 0               N.D.               N.D.               

UQO 4 887               4 080               6 298               

UQTR 5 566               6 893               9 388               

TOTAL 67 909               59 443               67 912               

BNQ 13 472               13 135               15 336               

1  Données comptabilisées de février à mai 2004. Voir tableau 14 : Notes, commentaires ou explications additionnelles.

Partie II : Activités

Section 2. Notices indexées (Sujet)

Nombre de notices bibliographiques indexées (sujet) en original

Tableau 8

1
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Créées Modifiées Créées Modifiées

Bishop's 799 1 977 Bishop's 189 2 160

Concordia 12 409 13 426 Concordia 11 919 14 592

HEC Montréal 4 809 4 939 HEC Montréal 11 661 39 962

Laval N.D.   N.D.   Laval N.D.   N.D.   

McGill 2 307 N.D.   McGill 14 432 N.D.   

Polytechnique 1 634 602 Polytechnique 855 3 376

Sherbrooke 4 614 195 Sherbrooke 1 338 974

UdeM 8 325 18 099 UdeM 6 283 18 834

UQAC 4 012 2 171 UQAC 0 0

UQAM 41 912 13 546 UQAM 58 907 16 313

UQAR 5 106 5 255 UQAR 2 522 1 341

UQAT 1 305 476 UQAT N.D.   N.D.   

UQO 7 616 441 UQO 2 840 679

UQTR 4 287 14 707 UQTR 1 665 355

TOTAL 99 135 75 834 TOTAL 112 611 98 586

BNQ 6 988 3 582 BNQ 7 826 4 999

1

Contrôle d'autorité : nombre de notices 
d'autorité créées et modifiées

2002-2003

Tableau 9

Le nombre de notices d'autorité créées ou modifiées n'est pas disponible en raison du fichier d'autorité corrompu en cours d'année. Le 
fichier d'autorité a été rechargé dans son intégralité et toutes les notices portent la date du chargement de fichier. Voir tableau 14 : 
Notes, commentaires ou explications additionnelles.

Partie II : Activités

Section 3. Contrôle d'autorité

2003-2004

Contrôle d'autorité : nombre de notices
d'autorité créées et modifiées

1 1
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2003-2004 2002-2003 2003-2004 2002-2003 2003-2004 2002-2003 2003-2004 2002-2003

Bishop's  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui

Concordia  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui

HEC Montréal  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui

Laval  oui N.D. non N.D.  oui N.D.  oui N.D.

McGill  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui

Polytechnique non non  oui  oui  oui  oui  oui  oui

Sherbrooke oui oui non non  oui  oui  oui  oui

UdeM oui oui  oui  oui  oui  oui non  oui

UQAC oui N.D.  oui N.D.  oui N.D. non N.D.

UQAM oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui

UQAR oui  oui  oui  oui  oui  oui non non

UQAT oui  oui  oui  oui  oui  oui non non

UQO oui  oui  oui  oui  oui  oui non non

UQTR oui  oui  oui  oui  oui  oui oui non

BNQ  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui  oui

Partie II : Activités

Section 3. Contrôle d'autorité

Contrôle d'autorité : éléments sur lesquels porte la tenue des fichiers d'autorité

Tableau 10

2003-2004

Auteur Collection Collectivité Sujet
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Partie II : Activités

Section 4. Ajout de contenu

Original Dérivé
Total 

partiel
Original Dérivé

Total 
partiel

Bishop's 504        444         948        24        104         128        1 076        

Concordia 0        2 144         2 144        0        0         0        2 144        

HEC Montréal N.D.       N.D.       N.D.       N.D.       N.D.       N.D.       599        

Laval N.D.       N.D.       N.D.       482        770         1 252        1 252        

McGill N.D.       11 785         11 785        N.D.       0         0        11 785        

Polytechnique 5 627        0         5 627        0        0         0        5 627        

Sherbrooke 0        0         0        15        30         45        45        

UdeM 0        N.D.       0        155        N.D.       155        155        

UQAC 4        4         8        52        71         123        131        

UQAM 0        0         0        0        1 317         1 317        1 317        

UQAR 0        2         2        3        0         3        5        

UQAT 0        7         7        0        2         2        9        

UQO 0        0         0        0        0         0        0        

UQTR 0        977         977        0        269         269        1 246        

BNQ 0        0         0        0        0         0        0        

Note :

1
L'ajout de contenu a été compté comme un tout; les données pour les tables des matières prises séparément des résumés ne sont pas 
disponibles; ceci sera modifié pour les statistiques 2004-2005. Voir tableau 14 : Notes, commentaires ou explications additionnelles. La valeur 
totale de 599 est ventilée comme suit : 500 ajouts de contenu en original, 98 en dérivé.

Le calcul des valeurs totales a été fait même dans les cas exceptionnels où les données n'étaient pas disponibles. Il faudrait donc considérer dans 
ces cas que les valeurs totales réelles pourraient être légèrement supérieures à celles indiquées.      

Tableau 11

Type et répartition de l'ajout de contenu
2003-2004

Notices ayant 
reçu un ajout 
de contenu

TOTAL

Table des matières Résumé

11 1 1 1 1 1
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Traitement Suivi

Concordia 0           36           

HEC Montréal 1 178           1 546           

Laval 717           2 634           

McGill 0           592           

Polytechnique 0           213           

Sherbrooke 0           600           

UdeM 50           2 259           

UQAM 350           774           

TOTAL 2 295           8 654           

2003-2004

Partie II : Activités

Section 5. Traitement partagé

Tableau 12

Contribution au projet TRAP 
et responsabilité du nombre de titres pour le traitement et le suivi
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Partie II : Activités

Section 6. Projets spéciaux

Bishop's
Reclassification of HM.
Addition of contents notes to literature records.

Concordia Downloaded 4,250 bibliographic records for Academic Search Premier titles. NB Brief cataloguing of these titles was not done until FY 2004/2005.

HEC Montréal Aucun projet spécial.

Laval Traitement rétrospectif d'environ 500 vidéos.

McGill Implementation of SFX.

Loading MeSH authorities as a local resource file.

Special backlog project with 2 casual staff members.

Polytechnique Intégration de la collection de géologie donnée par l'Université de Montréal.

Projet pilote d'indexation par vedettes-matière du RVM de périodiques électroniques.

Sherbrooke Aucun projet spécial.

UdeM Ajout d'adresses URL dans 3672 notices bibliographiques pour la version électronique de thèses de l'Université de Montréal disponibles chez UMI.

Fusion de notices de périodiques en double, avec enrichissement par l'ajout de vedettes-matière.

Implantation des subdivisions MARC 21 du RVM et nombreuses corrections dans notre fichier d'autorités liées à ce changement.

UQAC Aucun projet spécial.

UQAM Aucun projet spécial.

UQAR Cette année, de juin à la fin février, nous avons traité les ouvrages rétrospectifs et les nouvelles acquisitions des didacthèques de Rimouski et du Campus de Lévis.

Nous avons également permis que des notices et des documents soient élagués de notre système de traitement et que seul le personnel de la bibliothèque puisse consulter 
quels documents ont été élagués.

De novembre à avril certaines publications gouvernementales ont été élaguées afin de réaménager cette collection.

La collection de la Documentation sur les entreprises a été complètement élaguée et éliminée de la bibliothèque en avril et mai.

UQAT Aucun projet spécial.

UQO Aucun projet spécial.

2003-2004

Tableau 13

Projets spéciaux
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Partie II : Activités

Section 6. Projets spéciaux

2003-2004

Tableau 13

Projets spéciaux

UQTR Aucun projet spécial.

BNQ Conversion en Dewey de quelque 200 000 monographies de la collection de diffusion.
Début : septembre 2002
Fin : mars 2004
Équipe : 3 bibliothécaires, 10 techniciens et la participation de plusieurs employés de l'équipe régulière de la Direction pour l'encadrement de l'opération.

L'implantation du nouveau système de gestion documentaire PortFolio et la fusion des catalogues de l'ex-BNQ, de la GBQ et de la Bibliothèque centrale de la Ville de Montréal 
ont nécessité 70 jours de travail de la part de certaines techniciens et bibliothécaires. 

La formation du personnel aux fonctionnalités du logiciel a duré près de 55 jours.

L'intégration des bases de données parallèles (données bibliographiques des collections spéciales : cartes postales, iconographie documentaire, cartes géographiques, 
programmes de spectacles)
Début : janvier 2004
Fin prévue : août 2004
Équipe : 5 bibliothécaires, 1 technicienne de la Direction et 1 bibliothécaire contractuel.
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Partie II : Activités

Notes, commentaires ou explications additionnelles

Bishop's Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

Concordia Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

HEC Montréal
Les NOTICES INDEXÉES sont comptées comme INDEXÉES EN ORIGINAL parce qu'elles font l'objet d'une révision 
systématique et que des vedettes matière sont ajoutées dans la majorité des cas aux notices, étant donné la nature 
spécialisée de notre collection.

L'AJOUT DE CONTENU a été compté comme un tout; les données pour les tables des matières prises séparément des résumés 
ne sont pas disponibles (ceci sera modifié pour les statistiques 2004-2005).

CORRECTIONS DE NOTICES : 4512 notices originales et 633 notices dérivées = 5145 notices.

MISES À JOUR DE NOTICES : 722 notices originales et 97 notices dérivées = 819 notices.

Laval
Le nombre de notices d'autorité créées ou modifiées n'est pas disponible parce que notre fichier d'autorité a été corrompu en 
cours d'année et nous avons dû le recharger au complet. Aussi, toutes nos notices portent la date du chargement du fichier.

McGill Cataloguing activities do not include batch loading of records. McGill Libraries batch loaded 43,937 bibliographic records.

E-resources: we do not record separate statistics for electronic serials, books and integrating resources. All electronic 
resources are recorded as one total.

McGill Libraries record three types of bibliographic record creation activities. To give a more accurate picture of the intellectual 
work involved, the original statistic includes 50% of the upgrades to poor records, i.e. records that lack subjects and/or call 
numbers.

Polytechnique Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

Sherbrooke
Section 2. Nombre de notices indexées (sujet) : les données sont comptabilisées uniquement pour les mois de février à mai 
2004.

UdeM Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

UQAC Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

UQAM Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

UQAR Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

UQAT Aucun commentaire, note ou explication additionnelle.

Tableau 14

Notes, commentaires ou explications additionnelles
2003-2004
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Partie II : Activités

Notes, commentaires ou explications additionnelles

Tableau 14

Notes, commentaires ou explications additionnelles
2003-2004

UQO
Une erreur dans le décompte du personnel affecté au catalogage a été commise depuis 2001-2002, car le personnel affecté 
aux acquisitions ne devait pas être inclus. Une correction a été apportée au tableau 2.

UQTR
À la fin d'avril 2002-2003, l'Université du Québec à Trois-Rivières a implanté le module de catalogage Manitou. Cette 
implantation a eu un impact significatif sur le niveau de productivité de l'équipe au traitement en 2003-2004 car le personnel 
a dû se familiariser avec le format MARC. 

BNQ

La BNQ administre au Québec le Programme de catalogage avant publication (CIP) en collaboration avec la Bibliothèque et 
Archives Canada. Au cours de l'exercice 2003-2004, un total de 2 258 notices ont été créées par le personnel du CIP pour 264 
éditeurs participants. Les données CIP sont d'abord saisies dans le système Amicus puis téléchargées dans la banque Iris 
après validation.

Période couverte : 1er avril 2003 au 31 mars 2004 (année administrative de la Bibliothèque nationale du Québec).



 



�

 

PARTIE III : PORTRAIT GLOBAL DES ACTIVITÉS DE TRAITEMENT DOCUMENTAIRE  
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Partie III

Professionnel
Personnel 
technique 

et de soutien

Surnuméraires 
et 

occasionnels
Professionnel

Personnel 
technique 

et de soutien

Surnuméraires 
et 

occasionnels

 Bishop's 3,1        Bishop's 0,7          2,4          0,0           Bishop's 23 %        77 %        0 %        

 Concordia 17,0        Concordia 2,0          15,0          0,0           Concordia 12 %        88 %        0 %        

 HEC Montréal 7,0        HEC Montréal 2,0          5,0          0,0           HEC Montréal 29 %        71 %        0 %        

 Laval 43,7        Laval 11,6          30,8          1,3           Laval 27 %        70 %        3 %        

 McGill 31,9        McGill 6,0          21,9          4,0           McGill 19 %        69 %        13 %        

 Polytechnique 7,3        Polytechnique 2,0          5,3          0,0           Polytechnique 27 %        73 %        0 %        

 Sherbrooke 9,7        Sherbrooke 3,5          6,2          0,0           Sherbrooke 36 %        64 %        0 %        

 UdeM 44,3        UdeM 9,8          30,5          4,0           UdeM 22 %        69 %        9 %        

 UQAC 5,3        UQAC 1,1          4,0          0,2           UQAC 21 %        75 %        4 %        

 UQAM 27,9        UQAM 8,3          16,4          3,3           UQAM 30 %        59 %        12 %        

 UQAR 5,8        UQAR 0,8          4,0          1,0           UQAR 14 %        69 %        17 %        

 UQAT 1,5        UQAT 0,0          1,5          0,0           UQAT 0 %        100 %        0 %        

 UQO 4,8        UQO 0,8          4,0          0,0           UQO 17 %        83 %        0 %        

 UQTR 7,4        UQTR 0,6          6,5          0,3           UQTR 8 %        88 %        4 %        

 BNQ 30,1        BNQ 12,2          15,8          2,1           BNQ 41 %        52 %        7 %        

Répartition des resources humaines
Répartition des resources humaines 

en pourcentage
Ressources 
humaines

Tableau 15

Portrait global des activités de traitement documentaire
2003-2004
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Partie III

Tableau 15

Portrait global des activités de traitement documentaire
2003-2004

Abonnements 

services 

catalogra-

phiques

Abonnements et 

documentation
Total

Traitement 

courant
Recatalogage Total

Notices 

créées

Notices 

modifiées
Total

 Bishop's 5 340      1 062      6 402    7 040   6 999      14 039   799   1 977   2 776   

 Concordia 18 084      4 158      22 242    19 713   159      19 872   12 409   13 426   25 835   

 HEC Montréal 12 000      1 300      13 300    4 122   169      4 291   4 809   4 939   9 748   

 Laval 114 015      14 909      128 924    39 731   1 642      41 373   N.D.   N.D.   N.D.   

 McGill 155 659      12 389      168 048    66 979   258      67 237   2 307   N.D.   2 307   

 Polytechnique 782      4 500      5 282    6 764   30      6 794   1 634   602   2 236   

 Sherbrooke 14 500      7 000      21 500    10 486   39      10 525   4 614   195   4 809   

 UdeM 124 918      16 594      141 512    30 741   N.D.      30 741   8 325   18 099   26 424   

 UQAC 0      5 071      5 071    5 774   46      5 820   4 012   2 171   6 183   

 UQAM 38 555      13 121      51 676    22 776   146      22 922   41 912   13 546   55 458   

 UQAR 0      6 368      6 368    4 068   365      4 433   5 106   5 255   10 361   

 UQAT 23      3 163      3 186    1 330   0      1 330   1 305   476   1 781   

 UQO 0      15 673      15 673    4 711   0      4 711   7 616   441   8 057   

 UQTR 0      4 681      4 681    8 738   80      8 818   4 287   14 707   18 994   

 BNQ 8 898      7 478      16 376    17 456   0      17 456   6 988   3 582   10 570   

Notices créées 
Notices d'autorité créées

et modifiées
Dépenses de service

Imprimés

Documents 

électro-

niques

Enregis-

trements 

sonores

Enregis-

trements 

audio-

visuels

Autres 

supports
Total

 Bishop's 476    2    34    22    0    534  

 Concordia 794    0    1    19    9    823  

 HEC Montréal 1 045    221    N.D.   45    N.D.   1 311  

 Laval 5 627    446    63    482    4 171    10 789  

 McGill 6 368    837    0    380    429    8 014  

 Polytechnique 1 757    3 052    0    2    0    4 811  

 Sherbrooke 1 534    267    19    311    458    2 589  

 UdeM 3 136    683    118    104    53    4 094  

 UQAC 912    184    0    26    124    1 246  

 UQAM 3 646    320    128    865    57    5 016  

 UQAR 692    13    6    81    144    936  

 UQAT 195    N.D.   5    2    4    206  

 UQO 1 055    9    0    236    0    1 300  

 UQTR 1 527    71    10    46    22    1 676  

 BNQ 10 612    625    1 681    0    2 729    15 647  

Traitement courant original

Imprimés

Documents 

électro-

niques

Enregistre-

ments 

sonores

Enregis-

trements 

audio-

visuels

Autres 

supports
Total

 Bishop's 6 322    78    83    23    0    6 506  

 Concordia 16 362    2 064    126    164    174    18 890  

 HEC Montréal 1 920    881    N.D.   10    N.D.   2 811  

 Laval 24 934    2 256    331    770    651    28 942  

 McGill 50 988    1 054    5 978    321    624    58 965  

 Polytechnique 1 953    0    0    0    0    1 953  

 Sherbrooke 6 424    1 142    71    124    136    7 897  

 UdeM 25 164    631    73    411    368    26 647  

 UQAC 3 882    350    0    34    262    4 528  

 UQAM 16 097    719    242    491    211    17 760  

 UQAR 2 846    37    8    100    141    3 132  

 UQAT 1 124    N.D.   11    3    6    1 144  

 UQO 3 316    3    0    92    0    3 411  

 UQTR 5 274    1 520    34    157    77    7 062  

 BNQ 1 495    0    19    0    295    1 809  

Traitement courant dérivé
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Partie III

Tableau 15

Portrait global des activités de traitement documentaire
2003-2004

Imprimés

Documents 

électro-

niques

Enregis-

trements 

sonores

Enregis-

trements 

audio-

visuels

Autres 

supports
Total

 Bishop's 476    2    34    22    0    534  

 Concordia 794    0    1    19    9    823  

 HEC Montréal 1 045    221    N.D.   45    N.D.   1 311  

 Laval 5 627    446    63    482    4 171    10 789  

 McGill 6 368    837    0    380    429    8 014  

 Polytechnique 1 757    3 052    0    2    0    4 811  

 Sherbrooke 1 534    267    19    311    458    2 589  

 UdeM 3 136    683    118    104    53    4 094  

 UQAC 912    184    0    26    124    1 246  

 UQAM 3 646    320    128    865    57    5 016  

 UQAR 692    13    6    81    144    936  

 UQAT 195    N.D.   5    2    4    206  

 UQO 1 055    9    0    236    0    1 300  

 UQTR 1 527    71    10    46    22    1 676  

 BNQ 10 612    625    1 681    0    2 729    15 647  

Traitement courant original

Imprimés

Documents 

électro-

niques

Enregistre-

ments 

sonores

Enregis-

trements 

audio-

visuels

Autres 

supports
Total

 Bishop's 6 322    78    83    23    0    6 506  

 Concordia 16 362    2 064    126    164    174    18 890  

 HEC Montréal 1 920    881    N.D.   10    N.D.   2 811  

 Laval 24 934    2 256    331    770    651    28 942  

 McGill 50 988    1 054    5 978    321    624    58 965  

 Polytechnique 1 953    0    0    0    0    1 953  

 Sherbrooke 6 424    1 142    71    124    136    7 897  

 UdeM 25 164    631    73    411    368    26 647  

 UQAC 3 882    350    0    34    262    4 528  

 UQAM 16 097    719    242    491    211    17 760  

 UQAR 2 846    37    8    100    141    3 132  

 UQAT 1 124    N.D.   11    3    6    1 144  

 UQO 3 316    3    0    92    0    3 411  

 UQTR 5 274    1 520    34    157    77    7 062  

 BNQ 1 495    0    19    0    295    1 809  

Traitement courant dérivé
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QUESTIONNAIRE, GUIDE ET DÉFINITIONS — VERSION FRANÇAISE

ANNEXE I 



 



Nom de l'établissement :

Période couverte (1er juin au 31 mai) – année : 2004 à 2005

Rempli par : Téléphone :

Approuvé par :

Terminé et envoyé le :

1.1  Personnel professionnel (ETC)

0,0  

0,0  

0,0  

1.2  Personnel de soutien (ETC)

0,0  

0,0  

0,0  

0,0  

0,0  

0,0  

1.2.2  Autre techniciens

1.2.3  Autres employés

1.2.4  Total - personnel de soutien (ETC)

1.3  Surnuméraires et occasionnels (ETC)

1.4 Total - employés équivalent temps complet (ETC)

Veuillez noter qu'il est essentiel de compléter les zones vert pâle du questionnaire.

Un triangle rouge apparaît dans le coin supérieur droit de la cellule lorsqu'une définition est disponible. Les définitions 
s'affichent dès que le pointeur de la souris passe vis-à-vis de la cellule.

Afin de ne pas invalider les résultats, veuillez utiliser la valeur « 0 » pour représenter une donnée nulle et la cellule vide 
pour indiquer une donnée qui n'est pas disponible.

Personnel affecté à des tâches relatives au catalogage

1.1.2  Autres professionnels

1.1.3   Total - personnel professionnel (ETC)

Section 2.  Dépenses de services

1.1.1  Bibliothécaires

CREPUQ

Statistiques de catalogage 
des bibliothèques universitaires québécoises

*****

Section 1.  Ressources humaines

Partie I : Ressources

2.2  Abonnement et documentation (RVM, Validator, ISSN Online, encyclopédies, etc.)

2.1  Abonnement à des services catalographiques (AG Canada, OCLC, etc.)

*****

1.2.1  Bibliotechniciens



CREPUQ

Statistiques de catalogage 
des bibliothèques universitaires québécoises

0

Original Dérivé

0  0  

0

0

C.  Enregistrements sonores

F.  Total (A + B + C + D + E)

a.  Monographies

E.  Autres supports

1.2   Recatalogage

Total (original + dérivé)

D.  Enregistrements audiovisuels

A.  Imprimés

a.  Publications en série

b.  Publications en série

A.  Total

Section 1.  Création de notices bibliographiques

B.  Documents électroniques

B.  Total (original + dérivé)

Nombre de notices bibliographiques indexées en original

1.3   Traitement sommaire

Total

1.1   Traitement courant

b.  Autres (monographies, sites…)

Section 2.  Notices indexées (Sujet)

*****

Partie II : Activités

*****



CREPUQ

Statistiques de catalogage 
des bibliothèques universitaires québécoises

0

Précisez (par un X) sur quels éléments s'effectue le travail requis pour la tenue de ces fichiers

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Original Dérivé

Oui Non

A. 

B. 

Contribuez-vous au projet TRAP (Programme de traitement partagé de la CREPUQ)?

Section 5.  Traitement partagé

Nombre de notices d'autorité créées

4.1  Table des matières

4.2  Résumés

Section 4.  Ajout de contenu

*****

Auteurs :

Collections :

Collectivités :

Sujets :

Le nombre de titres dont vous avez assumé la responsabilité du suivi pour l'ensemble des 
membres de la CREPUQ durant l'année

Si oui, indiquez :

Le nombre de titres dont vous avez assuré la traitement pour l'ensemble des membres de la 
CREPUQ durant l'année

*****

*****

Section 3.  Contrôle d'autorité

Nombre de notices d'autorité modifiées
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0

*****

Précisez, s'il y a lieu, si votre établissement a réalisé en cours d'année des projets ou des travaux d'envergure dans le domaine du 
traitement catalographique (par exemple, reclassification d'un secteur donné, modifications de notices à la suite d'un inventaire, etc.).

Section 6.  Projets spéciaux
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Notes, commentaires ou explications additionnelles





 

 

STATISTIQUES DE CATALOGAGE 
DES BIBLIOTHÈQUES UNIVERSITAIRES QUÉBÉCOISES 

GUIDE ET DÉFINITIONS 

 

En regard de la chaîne de traitement documentaire, les activités de catalogage comprennent 
l’ensemble des opérations effectuées après la réception d’un document jusqu’à la mise en 
rayons. 

Plus précisément, elles regroupent : 

• les opérations nécessaires à la constitution et à la mise à jour du catalogue d’une 
bibliothèque; 

• les opérations nécessaires à la mise en rayons des documents (ex. préparation 
matérielle). 

Pour les fins du questionnaire, il faut exclure les tâches se rapportant aux activités 
suivantes : 

• reliure; 

• constitution de la banque de données pour le prêt des documents; 

• préparation de listes de documents spéciaux, de bibliographies spécialisées, etc. 

L’objectif visé par ce questionnaire est de recueillir des statistiques normalisées sur les 
activités significatives de catalogage, de même que sur les composantes de leurs coûts, et 
non pas : 

• sur l’état des collections (quantités de ressources documentaires en place ou élaguées, 
selon toutes les catégories requises pour ce genre de statistiques); 

• sur le rendement des employés; 

• sur toutes et chacune des diverses étapes de la chaîne des opérations de catalogage 
(par exemple, le traitement des documents rejetés avant catalogage). 

Pour que les statistiques recueillies soient plus adéquatement comparables, le questionnaire 
comporte des éléments permettant de connaître le niveau de catalogage appliqué. 

L’ordre des définitions et des directives qui suivent correspond à celui des éléments du 
questionnaire. 
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PARTIE I — RESSOURCES 

La partie I du questionnaire vise à établir le niveau ainsi que les coûts des ressources 
(humaines, financières, matérielles) affectées aux activités de catalogage. 

Cette partie porte sur l’ensemble des ressources humaines, financières et matérielles 
affectées annuellement aux activités de catalogage. 

SECTION 1 — RESSOURCES HUMAINES 

Personnel affecté, de façon partielle ou exclusive, à des tâches relatives au catalogage. Il 
s’agit des postes correspondant à la masse salariale dont le service dispose, peu importe 
que les postes soient comblés ou non, pendant l’année en cours. 

Note : Le personnel accomplissant partiellement des tâches de catalogage doit figurer dans 
la colonne des «postes réguliers à temps complet» selon la proportion du temps 
effectivement consacrée à ces activités (ex. 0,5 poste). 

Postes en équivalent temps complet : 

Postes officiellement reconnus au plan d’effectifs, qu’ils soient vacants ou 
comblés, auxquels s’ajoutent les postes temporaires, contractuels ou 
subventionnés répondant à des besoins à long terme ou permanents. 

1.1.1 Bibliothécaires 

Postes en équivalent temps complet requérant généralement un diplôme 
universitaire en bibliothéconomie ou en sciences de l’information 
(baccalauréat, maîtrise ou doctorat) incluant les cadres. 

1.2.1 Bibliotechniciens 

Postes en équivalent temps complet requérant généralement un diplôme 
d'études collégiales (D.E.C.) en techniques de la documentation ou 
l'équivalent. 

1.2.2 Autres techniciens 

Postes en équivalent temps complet requérant généralement un diplôme 
d'études collégiales (D.E.C.) dans un domaine autre que les techniques de 
la documentation (ex. : techniciens en administration, techniciens en 
informatique, etc.). 

1.3 Surnuméraires et occasionnels 

Personnel d'appoint en équivalent temps complet engagé pour une période 
de temps limitée et exceptionnelle (ex. : les étudiants embauchés à 
l’heure). 

Ne pas tenir compte ici des remplaçants affectés pour des périodes 
temporaires à des postes réguliers vacants à temps complet ou à temps 
partiel. 
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SECTION 2 — DÉPENSES DE SERVICES 

2.2 Abonnements et documentation 

Indiquer les dépenses effectuées pour l’acquisition des documents imprimés ou 
électroniques utilisés à des fins de catalogage, par exemple : Library of Congress 
Classification Schedules : A Cumulation of Additions and Changes, divers 
fichiers d’autorité tels ISDS, ISSN Online, Class Web, Validator, RVM, etc. 

PARTIE II — ACTIVITÉS 

Les données à recueillir concernent cinq grands secteurs d’activités : création de notices, 
analyse documentaire, contrôle d’autorité, ajout de contenu et participation au traitement 
partagé. 

SECTION 1 — CRÉATION DE NOTICES BIBLIOGRAPHIQUES 

Une notice désigne l’ensemble des informations (description, points d’accès, cote, etc.) 
servant à décrire un document. 

Dans un système informatisé, chaque notice se voit attribuer un numéro de contrôle ou 
autre code distinctif. 

Une notice n’est pas dite créée lorsqu’il s’agit d’ajouter des compléments d’information 
(mention d’exemplaires, addition de volumes, nouvelle localisation) à une notice déjà 
établie : en effet, dans de tels cas, on n’effectue pas la description d’une entité 
bibliographique différente. 

Cependant, il faut considérer comme notice créée, les notices établies pour signaler des 
éditions différentes d’un même document ou des éditions produites sur un support différent 
(microfiches, microfilms, etc.). 

•  Types de traitement 

Il faut distinguer les types de traitement suivants : 

1.1 Traitement courant : 

Notices établies pour des documents s’ajoutant aux collections en place (quel que 
soit le mode d’acquisition de ces documents : achetés, reçus en don, reçus en 
échange, etc.). 

1.2 Recatalogage : 

Notices établies pour des documents déjà catalogués qui, compte tenu des 
corrections à apporter aux notices antérieurement constituées, nécessitent la 
création de nouvelles notices. 
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1.3 Traitement sommaire : 

Notices établies en fonction d’un minimum d’informations à inclure et non 
soumises aux procédures habituelles de traitement de la bibliothèque et qui ne 
feront pas l’objet d’un traitement plus complet. 

• Modalités de traitement 

Une notice fait l’objet d’un traitement original lorsque les informations contenues 
dans cette notice sont établies de première main par le catalogueur. 

Une notice fait l’objet d’un traitement dérivé lorsque les informations contenues dans 
celle-ci sont établies à partir d’une notice déjà existante : dossiers-source (LC, BNC, 
BNQ, NLM, etc.), dossiers d’institutions particulières. 

• Catégories de documents 

Les catégories suivantes ont été retenues : 

A. Imprimés 

Pour les imprimés traités couramment, il faut préciser s’il s’agit de : 

• Monographies : 

«Document qui ne présente aucune caractéristique d’une publication en série, 
i.e. soit un document terminé en une partie, ou soit un document terminé ou 
destiné à être terminé en un nombre fini de parties distinctes». 
Glossaire des RCAA2R, p. 775. 

• Publications en série : 

«Publication enregistrée sur un support quelconque, éditée en parties 
successives qui comportent des indications numériques ou chronologiques et 
dont la durée devrait s’étaler indéfiniment dans le temps. Les publications en 
série comprennent les périodiques; les journaux; les publications annuelles 
(rapports, annuaires, etc.); les revues, les mémoires, les actes, les travaux, 
etc., d’associations; et les collections de monographies numérotées». 
Glossaire des RCAA2R, p. 781. 

Note : Dans le cas où la politique de description diffère des définitions présentées 
ci-dessus, comptabiliser les notices d’après le code de niveau 
bibliographique enregistré dans le Guide du format MARC, position de 
caractère 7 (m = monographie; s = publication en série). 

B. Documents électroniques 

Seuls sont considérés dans cette catégorie les documents ayant comme 
indication générale du genre de document (IGGD) [ressource électronique]. 
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C. Enregistrements sonores 

Seuls sont considérés dans cette catégorie les documents ayant comme IGGD 
[enregistrement sonore]. 

D. Enregistrements audiovisuels 

Y inclure les vidéos, les DVD vidéo et les films dont le IGGD = [enregistrement 
vidéo] ou [film cinématographique]. 

E. Autres supports 

Y inclure toutes les autres catégories que celles mentionnées précédemment, à 
savoir : microformes, ensemble multisupports, jeux, cartes, diapositives, etc. 

SECTION 2 — NOTICES INDEXÉES (SUJET) 

Il s’agit de données relatives à l’indexation-matière (vedettes-matière, mots clé libres, 
descripteurs de thésaurus, etc.) incluses dans les notices bibliographiques de façon courante 
ou rétrospective. On n’inclue que l’indexation originale effectuée par le personnel suite à un 
travail d’analyse documentaire. Les notices dérivées comprenant déjà une indexation-
matière conservée telle quelle ne sont pas comptées. Les traductions ne sont pas 
considérées comme analyse documentaire pour les fins de ce questionnaire. 

SECTION 3 — CONTRÔLE D’AUTORITÉ 

Une notice d’autorité est une notice de point d’accès normalisé (nom d’auteur personne, 
nom de collectivité, titre de collection, titre uniforme, vedette-matière, descripteur, etc.) 
avec son réseau de renvois. 

Une notice d’autorité créée est une notice d’autorité établie pour la première fois (de façon 
dérivée ou originale) dont la vedette et les renvois, le cas échéant, ont été validés et 
acceptés suite à une démarche intellectuelle de contrôle et de normalisation. 

Note : Ne sont pas considérées comme des créations les notices d’autorité générées 
automatiquement par les systèmes informatiques suite à l’enregistrement de 
notices bibliographiques. 

Une notice d’autorité modifiée est une notice d’autorité déjà créée à laquelle on apporte a 
posteriori des modifications soit en retouchant la vedette, soit en ajoutant, retirant ou 
retouchant des renvois. 

Notes : L’ajout d’une zone 5XX dans une notice d’autorité et de sa réciproque dans une 
autre notice constituent des modifications dans deux notices. Ne sont pas 
considérées comme des modifications les corrections de fautes de frappe ou de 
coquilles. 
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SECTION 4 — AJOUT DE CONTENU 

Indiquer les nombre de notices enrichies à la suite de l’ajout dans le catalogue de la 
bibliothèque d’éléments rendant compte du contenu des ouvrages traités tels un résumé, 
une table des matières, une image, une photographie, etc. 

Une notice fait l’objet d’un traitement original lorsque l’information ajoutée pour rendre 
compte du contenu d’un ouvrage est produite par le catalogueur (ex. : rédaction d’un 
résumé descriptif ou analytique pour un document audiovisuel). 

Une notice fait l’objet d’un traitement dérivé lorsque l’information ajoutée pour rendre 
compte du contenu d’un ouvrage est établie à partir d’un document ou d’une notice déjà 
existante (ex. : Table des matières obtenue par une numérisation sous forme de fichier 
image ou texte, tables des matières produites à partir d’un fichier électronique repéré sur 
Internet, résumé obtenu d’un fournisseur commercial, etc.). 

SECTION 5 — TRAITEMENT PARTAGÉ 

Il s’agit de mesurer le nombre total des collections dont un établissement assume la 
responsabilité. Par exemple, en 2002, Computer Database comprend 299 titres plein texte. 



�

 

QUESTIONNAIRE, GUIDE ET DÉFINITIONS — VERSION ANGLAISE 

ANNEXE II 



 



Please note that the pale green boxes in the questionnaire must be completed.

A red triangle appears in the upper right-hand corner of a cell when a definition is associated with that cell. 
The definition will open up when the mouse pointer passes over the red triangle.

Name of institution:

Period covered (June 1 to May 31) – year: 2004 to 2005

Completed by: Telephone :

Approved by:

Date:

1.1  Professional staff (FTE)

0,0  

1.2  Support staff (FTE)

0,0  

0,0  

In order to ensure compatibility in the final results, please use the value "0" to represent a zero value and leave the cell 
blank if the data is not available.

Total human resources allocated annually to cataloguing functions.

CREPUQ
Statistical Questionnaire on

Cataloguing Activities in Québec University Libraries 

Section 1.  Human Resources

Part I: Resources

2.2  Subscriptions to cataloguing tools (RVM, Validator, ISSN Online, encyclopedias, etc.)

2.1  Subscription to bibliographic utilities (AG Canada, OCLC, etc.)

*****

*****

Section 2.  Expenditures for Services

1.1.1  Librarians

1.1.2  Other professionals

1.1.3   Total - Professional staff (FTE)

1.2.1  Library technicians

1.2.2  Other technicians

1.2.3  Other employees

1.2.4  Total - Support staff (FTE)

1.3  Temporary and casual employees (FTE)

1.4  Total - employees (FTE)



CREPUQ
Statistical Questionnaire on

Cataloguing Activities in Québec University Libraries 

0

Original Derived

0  0  

0

0

D.  Audiovisual materials

A.  Total

a.  Serials

b.  Serials

B.  Electronic resources

Part II: Activities      

Section 1.  Bibliographic record creation

b.  Others (monographs, Web sites...)

A.  Print

Number of bibliographic records on which original subject indexing has been performed

a.  Monographs

1.2   Recataloguing

*****

Section 2.  Records indexed (subject)

E.  Other formats

Total (original + derived)

B.  Total (original + derived)

1.1   Current cataloguing

C.  Sound recordings

F.  Total (A + B + C + D + E)

1.3   Partial cataloguing

Total

*****



CREPUQ
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Cataloguing Activities in Québec University Libraries 

0

Yes No

Yes No

Yes No

Yes No

Original Derived

Yes No

A. 

B. 

*****

Authors:

The number of titles for which you have agreed to provide updates for throughout the year

Series:

Corporate bodies:

Subjects:

Section 4.  Addition of contents

4.1  Table of contents

4.2  Summaries

*****

Does the library contribute in project TRAP (Programme de traitement partagé de la CREPUQ)?

Section 5.  Shared cataloguing

If yes, indicate :

The number of titles for which you have agreed to provide cataloguing records to the CREPUQ 
members throughout the year

Specify (with an X) which categories of headings were included in authority file maintenance

Number of authority records modified

Section 3.  Authority control

Number of authority records created

*****
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0

*****

Describe any small or major projects in the areas of cataloguing (for example, reclassification of a given area, record updates following an 
inventory, etc.) carried out by your institution over the course of the year.

Section 6.  Special projects
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Notes, comments, or additional explanations



 



 

 

STATISTICAL QUESTIONNAIRE ON CATALOGUING ACTIVITIES  
IN QUÉBEC UNIVERSITY LIBRARIES 

GUIDE AND DEFINITIONS 

 

Cataloguing activities include all tasks carried out from the moment an item is received to 
the time it is shelved. 

More specifically, they include: 

• The tasks necessary for creating and updating a library catalogue; 

• The tasks necessary for shelving an item (i.e. physical preparation). 

The objectives of the questionnaire require that the tasks relating to the following activities 
be excluded: 

• Binding; 

• Organizing a database so that items may be loaned; 

• Preparing of lists of special documents, specialized bibliographies, etc. 

The objective of this questionnaire is to gather standardized statistics on significant 
cataloguing activities and on the costs such activities incur.  It does not aim to discover: 

• The status of the collection (number of items held or weeded according to the categories 
required for these types of statistics); 

• Employee performance; 

• Each and every individual step present in the cataloguing workflow (i.e. processing 
required for documents rejected before cataloguing). 

So that the statistics collected may  be compared effectively, the questionnaire includes 
elements that allow the cataloguing level used to be specified. 

The definitions and instructions that follow are arranged in the order of items in the 
statistical questionnaire. 
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PART I — RESOURCES 

The first section of this questionnaire aims to establish the level as well as the costs 
incurred by the resources (human, financial and physical) allocated to cataloguing functions. 

This section covers the total human, financial and physical resources allocated annually to 
cataloguing functions. 

SECTION 1 — HUMAN RESOURCES 

Personnel assigned, partially or entirely, to cataloguing related tasks. Include all permanent 
positions corresponding to the total payroll allocated for cataloguing, regardless of whether 
the positions were actually filled during the year in question. 

Note: Full time personnel partially engaged in cataloguing functions should be entered in 
the “Full time permanent position” column according to the time spent on 
cataloguing activities (ex. 0.5 position). 

Full-time permanent positions: 

Full-time positions officially recognized in the budget, including vacant 
permanent positions, including ongoing or long-term project or contract 
staff. 

1.1.1 Librarians 

Positions, in full-time equivalents, including management and supervisory 
positions, generally requiring a university degree in library science (BLS, 
MLIS or Ph.D). 

1.2.1 Library technicians 

Positions, in full-time equivalents, which generally require a D.E.C. (diplôme 
d’études collégiales) in library technology or the equivalent. 

1.2.2 Other technicians 

Positions, in full-time equivalents, that generally require a D.E.C. (diplôme 
d’études collégiales) in a field other than library technology (e.g. 
accountants, computer programmers, archivists, etc.). 

1.3 Temporary and casual employees 

Personnel hired for a limited time period. Do not include here replacements 
hired to fill temporarily vacant full-time or part-time permanent positions 
(ex. hourly-paid student assistants). 

SECTION 2 — EXPENDITURES FOR SERVICES 

2.2 Subscriptions to cataloguing tools  

Indicate the amount allocated for the acquisition of print materials or electronic 
documents used for cataloguing tasks, for example: Library of Congress 
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Classification Schedules: A Cumulation of Additions and Changes, various 
authority files such as ISDS, ISSN Online, Class Web, Validator, RVM, etc. 

PART II — ACTIVITIES 

Data is to be collected in five main areas of activity: creation of records, subject analysis, 
authority control, record enhancement and participation in shared projects. 

SECTION 1 — BIBLIOGRAPHIC RECORD CREATION 

A record consists of all the information (description, access points, call number, etc.) used 
to describe a document. 

In an automated system, each record is assigned a control number or other unique 
identifier. 

A record is not considered to have been created if information is being added (e.g. added 
copies, volumes, new location) to an established record; in this case the description is not 
for a different bibliographical entity. 

However, a record is considered to have been created if it is for a different edition of a 
document, or an edition produced in a different format (microforms, etc.). 

•  Types of processing 

The following types of processing must be distinguished: 

1.1 Current cataloguing 

Records created for materials added to the library’s collections (regardless of the 
way these materials are acquired: purchases, gifts, received as exchange, etc.). 

1.2 Recataloguing 

Records established for materials already catalogued which, due to the 
corrections needed by the old records, require the creation of new records. 

1.3 Partial cataloguing 

Records established with a minimum of information and which do not undergo 
the normal processing procedures of the library. 

• Cataloguing methods 

A record is an original if the information contained in the record is primarily 
established by the cataloguer. 

A record is derived when the information contained in the record is derived from an 
already existing record: from a source file (LC, NLC, BNQ, etc.), or a specific 
institutional catalogue. 
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• Categories of materials 

The following categories of materials apply: 

A. Print 

For current cataloguing of print materials, note whether they are: 

• Monographs 

“A bibliographic resource that is complete in one part or intended to be completed in a 
finite number of parts”  
AACR2R Glossary, p. D-5 

• Serials 

“A continuing resource issued in a succession of discrete parts, usually bearing 
numbering, that has no predetermined conclusion. Examples of serials include journals, 
magazines, electronic journals, continuing directories, annual reports, newspapers, and 
monographic series.” 
AACR2R Glossary, p. D-7 

Note: In cases where the policy for description differs from the definitions above, 
record the data according to the code for bibliographic level in the MARC 
Bibliographic format, leader character position 7 (m=monograph; 
s=serial). 

B. Electronic resources 

Includes only materials having the GMD [electronic resource]. 

C. Sound recordings 

Includes only materials having a GMD of [sound recording]. 

D. Audiovisual materials 

Includes videos, DVD videos and films, with a GMD of [videorecording] or 
[motion picture]. 

E. Other formats 

Includes all formats of materials not previously mentioned, such as: microforms, 
multimedia (kits), games, maps, slides, etc. 

SECTION 2 — RECORDS INDEXED (SUBJECT) 

This refers to data concerning subject indexing (subject headings, keywords, thesaurus 
terms, etc.) included in current or retrospective cataloguing. Only include original indexing 
performed by staff who carry out subject analysis. Do not count derived records with 
subject headings already included that have not been changed. Translation of subject 
headings is not considered indexing for the purposes of this questionnaire. 
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SECTION 3 — AUTHORITY CONTROL 

An authority record is a record for a standardized access point (personal name, corporate 
body, series, uniform title, subject heading, descriptor, etc.) with all of its associated 
references. 

An authority record created is an authority record established for the first time (whether 
derived or original), for which the heading and references have been checked and accepted 
through an intellectual process of control and standardization. 

Note: Authority records generated by the use of automated systems working with 
bibliographical records are not considered to have been created. 

An authority record is modified when an established heading is revisited in order to update 
the main heading, or to add, remove, or update any of the associated references. 

Note: The addition of a 5XX field to an authority record and to its corresponding field in 
another record constitutes modifications to 2 records. Spelling or typing corrections 
are not to be recorded as modifications. 

SECTION 4 — ADDITION OF CONTENTS 

Indicate the number of records enhanced following the addition to the catalogue of elements 
that take into account the content of materials processed, such as summaries, contents 
notes, images, photos, etc. 

A record enhancement is an original if the information added to describe the content of a 
work is produced by the cataloguer (e.g. composition of an analytical or descriptive 
summary of an audiovisual material.) 

A record enhancement is derived if the information added to describe the content of the 
work is based on an already existing document or record (e.g. table of contents taken from 
an online digitization project, table of contents taken from an Internet index, summary 
obtained from a commercial supplier, etc.) 

SECTION 5 — SHARED CATALOGUING 

Count the total number of titles in a collection for which the library has assumed 
responsibility. For example, in 2002, Computer Database includes 299 full text titles. 
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